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Registrierung & Verifizierung auf hallokarla.de

Schritt 1

Gehen Sie auf die Homepage www.hallokarla.de und klicken Sie oben in der gelben
Startleiste oder im Menu auf ,Registrieren”.

o
Karla Beta Startseite  UberKarla  Unser Angebot  Unsere Initiatoren m
Méchten Sie Thre Services iiber Karla anbieten?  Hier klicken Newsletter Anmelden
K

Ihre Alltagshelfer
aus der Region

Schritt 2

Auf der folgenden Seite (https://hallokarla.de/register) klicken Sie den ,Registrieren-
Button im Bereich ,Sind Sie ein Dienstleister?“ an.

Sind Sie ein
Privatkunde?

Sind Sie ein
Dienstleister?

www.hallokarla.de | Telefon: 8345/963904 20

Karla Plattform GmbH c/o Saalesparkasse, RathausstraBe 5, 86108 Halle (Saale), info@hallokarla.de
Handelsregister HRB 31394, Sitz Halle (Saale), Registergericht Stendal, USt.-Ident-Nr. DE353046557 S 'It 3 von 21
Kontoverbindung: Saalesparkasse, BIC: NOLADE21HAL, IBAN: DE48 8005 3762 1894 1190 50 eie o



Schritt 3 - Unternehmensdaten

Nun befinden Sie sich im dreiteiligen Registrierungsformular. Hier tragen Sie bitte
Ihre vollstandigen personlichen Daten (Anrede, Vorname, Nachname sowie Ihren Fir-
mennamen) ein und scrollen dann weiter nach unten.

Karla @ e [===1]

Ihre persanlichen Persénliche Daten eingeben
Daten fur Ihr @ @ ®

(Amede \
r f l r i I 2. B. Frau Auswihlen ~
g ......
I i ti I i K rl 2. B. Maria Léschen @
g Nachname
2. B. Miiller Laschen @
| 4 Name der Organisation / Firma und Rechtsform
7 2. B. Gértnerei Miiller GmbH Loschen @

7 Stever-1D

2. B. DE123

.\ G‘i ¥ 2. B. Herrf 0 Hinweis:

Als Einzelunternehmer tragen Sie bei ,Name der Organi-

\ sation und Rechtsform* Ihren eigenen Namen ein.
hitpsyalokara.de ;‘\]’ E J ” :—.&
Juristische Personen (GmbH, AG, UG usw.) tragen bei

»VYorname und Nachname des bevollmachtigten Vertreters*
die Daten des Geschaftsfiihrers ein.

Im unteren Teil vervollstandigen Sie bitte Ihre Unternehmensdaten. Die ,Umsatz-
steuer- Identifikationsnummer* ist an dieser Stelle optional, sie ist aber notwendig
und relevant fir die kiinftige automatisierte Rechnungserstellung. Danach navigieren
Sie zu ,,Nachster Schritt”.

Léschen ®
Swfo  Housnummer
2. B. HerrfurthstraBe ® z.B.41 ®
Postitzant on
2.B. 20149 ® 2. B. Hamburg ®
Néchster Schritt
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Schritt 4 - Abrechnungsdaten

Jetzt hinterlegen Sie Ihre Bankverbindung, die zur Abrechnung genutzt werden soll.
AbschlieBend bestatigen Sie, dass Sie rechtlich zur Anmeldung Ihres Unternehmens
auf hallokarla.de berechtigt sind. Danach navigieren Sie ,Weiter zu Schritt 3“.

Karla @ et
Bitte nennen Sie

Bankverbindung hinterlegen

uns Ihre @ 2) (
o

Kontodaten fur o

2. B. Hans Miller Léschen ®
° "% °

die Uberweisun "

DE 65560 0105 1798 7368 6352 Loschen ®
i

Ihrer Erlose s, s chvon e —

Erlaubnis fiir die Anmeldung der eigenen Organisation / Firma bei Karla habe.

Weiter zu Schritt 3

Schritt 5 - Logindaten festlegen

Im letzten Registrierungsschritt legen Sie die Logindaten fest und bestatigen, die not-
wendigen Bedingungen anerkannt zu haben. Gerne kdnnen Sie unseren Newsletter be-
stellen. Weiter geht's liber ,Karla beitreten.

Karla © strtsete =3

Logindaten festlegen

Fiir Ihre Sicherheit:
Geben Sie Ihre
personlichen
Logindaten ein

h S )
‘ Karla beitreten
vy
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Schritt 6

Mit dem folgenden Screen bestatigen wir Ihnen den vorlaufigen Abschluss Ihrer Re-
gistrierung und senden Ihnen eine Bestatigungsmail. Sollte sie nicht ankommen, kon-
nen Sie diese uber ,Eine neue E-Mail senden“ nochmals anfordern.

-

Vielen Dank! Das hat geklappt! @

Wir haben Thnen eine E-Mail geschickt, Bitte Kiicken Sie auf
Link i 2u best

Falls Sie sie im Posteingang
‘Spam-Ordner gelandet? Das.

Eine neue E-Mail senden Fertig

Schritt 7 - E-Mail-Bestatigung

Rufen Sie nun bitte unsere E-Mail auf und bestatigen Ihre E-Mail-Adresse. Sehen Sie
gegebenenfalls auch im Spam-Ordner nach. Ansonsten fordern Sie bitte die erneute
Zusendung an (siehe Schritt 6).

Der enthaltende Link lauft nach 96 Stunden (4 Tagen) ab.
Die E-Mail kann dann ebenfalls neu angefordert werden
(siehe Schritt 6)

Hallo Maxi Muster,

Kiicken Sie auf den Bution, um Ihre Anmeldung abzuschieBen und Inre E-Mail-
Adresse zu bestitigen:

E-Mail-Adresse bestitigen

Dieser Link lauft automatisch in 96 Stunden ab.

Tiop: Sie kbnnen den Link auch kopieren und dann in Ihren Browser einfdgen:

hitps:/i¥

Nach der Bestatigung kénnen Sie mit der Erstellung Ihves Profils beginnen.
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Schritt 8 - Login

Nach der Bestatigung der E-Mail-Adresse werden Sie direkt auf www.hallokarla.de wei-

tergeleitet und konnen sich wieder in Ihrem Profil einloggen.

< Zuriickgehen

Willkommen zuriick! D

.
Einloggen
cun
karla@hallokarla.de Loschen @
-
Anzeigen G5
Angemeldet bleiben (@) Passwort vergessen

Jetzt einloggen

Ste sind noch kein Karta- Hier konnen Sie beitreten -3

Schritt 9 - Ihr Dashboard

Nach dem Login kommen Sie auf Ihr Unternehmensprofil und Ihr Dashboard. Nun
konnen Sie u.a. Ihr Firmenprofil vervollstandigen und Ihr Leistungsverzeichnis anle-
gen. Weitere Hilfestellung hierfiir finden Sie im Kapitel ,Unternehmensdaten pflegen*

und ,Leistungen und Services pflegen*.

Willkommen Max Muster @

sttnen

Mein Benutzerkonto >
m Versftentiichen @ Speichern -3
@
B q .
Mein Profil >
speicher >
Mein Leistungsverzeichnis >
spekchom >

www.hallokarla.de | Telefon: 8345/963904 20

Karla Plattform GmbH c/o Saalesparkasse, RathausstraBe 5, 86108 Halle (Saale), info@hallokarla.de
Handelsregister HRB 31394, Sitz Halle (Saale), Registergericht Stendal, USt.-Ident-Nr. DE353046557
Kontoverbindung: Saalesparkasse, BIC: NOLADE21HAL, IBAN: DE48 8005 3762 1894 1190 50

Seite 7 von 21



Schritt 10 - Verifizierung durch Karla

Sobald die Registrierung Ihres Unternehmens durch Ihr Karla-Team Uberprift und
freigegeben wurde, erhalten Sie eine erneute E-Mail. Dies ist das Zeichen dafiir, dass
Ihr Profil von uns verifiziert wurde. Die Verifizierung ist notwendig, sodass Sie Ihr

Profil auch bald veroffentlichen konnen.

Vielen Dank fiir lhre Anmeldung
bei Karla!

Die Uberpriifung Ihrer Registrierung war erfolgreich. Wir freuen uns, Sie als
neue/n Anbieterln auf unserem Alltagshelfer- und Seniorenportal begriiRen zu
drfen.

Falls Sie Ihr Anbieter-Profil noch nicht vollstandig eingerichtet haben, ist dessen
Komplettierung nun der néchste Schritt. Um diesen Prozess fiir Sie moglichst
effizient zu gestalten, bieten wir Innen an, Sie persénlich dabei zu begleiten.

Dafiir buchen Sie jetzt einfach online Ihren persénlichen Support-Termin:
Buchungsportal

Unser Starterpaket fir die drei Startregionen Halle (Saale), Gummersbach und
Vorpommern:

Sollten Sie keine passenden Fotos von sich, Inrem Team oder/und Ihren
Leistungspaketen haben, bieten wir Innen die Unterstiitzung durch unseren
Fotografen bei der Erstellung der Bilder-Grundausstattung an. Dieser Service ist
fur Sie im Rahmen unseres Starterpakets kostenfrei. Bei Bedarf senden Sie uns
einfach eine Mail an Starterpaket@hallokarla.de.

Nach der Vervollstandigung Ihres Anbieter-Profils ibernehmen wir fiir Sie im Zuge
der Veroéffentlichung die redaktionelle Qualitdtssicherung. Dann wird Ihr Profil im
Rahmen unseres Starterpakets bis zum 30.06.2023 kostenfrei auf hallokarla.de
angezeigt. AnschlieBend entscheiden Sie, ob Sie mit unserem Angebot zufrieden
sind.

www.hallokarla.de | Telefon: 8345/963904 20

0 Hinweis:

Wenn die Verifizierung Ihres Accounts durch hallokarla.de

abgeschlossen ist, wechselt der Status des Benutzerkontos
auf griin: ,verifiziert“ (siehe: Bild unter Schritt 9).
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Anmelden auf hallokarla.de

Wenn Sie bereits registriert sind, konnen Sie sich mit Ihren Logindaten anmelden.

Schritt 1

Gehen Sie auf die Homepage www.hallokarla.de und klicken Sie oben in der gelben
Startleiste oder im Menu auf ,,Anmelden®.

. P
Karla Beta Startseite  UberKarla  Unser Angebot u.mn.mmm.
Machten Sie Thre Services iber Karla anbieten? Hier icken
¥

Ihre Alltagshelfer
aus der Region

Schritt 2

Loggen Sie sich auf der folgenden Seite (hallokarla.de/login) mit Ihrer E-Mail-Adresse
und Ihrem Passwort ein.

< Zuriickgehen

Willkommen zurtlick! ,

Einloggen

’ i \
karta@hallokarla.de Loschen @

............... Anavigen b

Angemeldet bleiven (@) Passwort vergessen -3
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Schritt 3

Nach dem Login kommen Sie auf Ihr Firmenprofil. Hier sehen Sie, dass Ihr Benutzer-
konto bereits verifiziert ist. Sie konnen ihr ,Benutzerkonto* jederzeit editieren. Achten
Sie darauf, dass Anderungen in den drei Bereichen Benutzerkonto, Profil und Leis-
tungsverzeichnis durch Klicken auf ,Speichern“ bestatigt werden miissen. Anderungen,
welche nicht gespeichert wurden, werden nicht vorgehalten und gehen verloren. Eine
Speicherung von Daten wird innerhalb von wenigen Sekunden durch eine Erfolgsmel-
dung.

Gespeichert ®

Die Aktualisierung Ihres Benutzerkontos war
erfolgreich.

Wird gespeichert... @

Unter ,Vorschau“ gelangen Sie jederzeit zu Ihrem offentlichen Unternehmensprofil.
Mit Klick auf ,Veroffentlichen“ konnen sie jederzeit Ihr Profil fir Kunden veroffentli-
chen (eine Veroffentlichung kann derzeit durch eine E-Mail an info@hallokarla.de wie-
der rlickgangig gemacht werden).

Sie konnen nun mit Ihrem Profil und Ihrem Leistungsverzeichnis weiter machen.

Willkommen Max Muster @

Menii
offnen
Verifiziert @

Mein Benutzerkonto >

r
Mein Profil >

Speichern )

\ J

[ N
Mein Leistungsverzeichnis »

Speichern -3
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Mein Profil - Unternehmensdaten pflegen

Um Ihr ,Profil* mit Inhalten zu fiillen, klicken Sie bitte auf die Sektion ,Mein Profil“.

[Mein Profil > ]

Schritt 1 - Bilder pflegen

Laden Sie ein Unternehmenslogo und ein Hintergrundbild fir Ihr Firmenprofil hoch.
Bitte beachten Sie: Akzeptierte Formate: JPG, BMP, PNG (max. 8MB).

(Die beste GroRe die fiir lhr Unternehmenslogo ist eine 200 x 200 px Datei, fur
Ihr Unternehmensbild eine Datei mit 1920 x 930 px.).

Unternehmenslogo Unternehmensbild
E+l a
Drag ' Drop Drag '’ Drop.
m

Akzeptierte Formate: JPG, JPEG, BPM, PNG (max. 8 MB)
a3 Querformat, 2. B. 260 x 206 px.

Die beste Grade ist lerte Formate: JPG, JPEG, BPM, PNG (max. 8 M)

Axzeptierte F
Die beste Grée ist das Querformat, z. 8. 1926 x 936 px.

Nachdem Sie erfolgreich ein Bild hochgeladen haben, konnen Sie jederzeit durch Klick
auf das Bild den Bildausschnitt bearbeiten, das Bild drehen und abspeichern.

Crop tmage

5 ——— RN

=1 1

®
Carki
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Schritt 2 - Beschreibung

Beschreiben Sie im nachsten Schritt Ihr Unternehmen: Was bieten Sie an? Was macht
Sie aus?

Beschreibung der Organisation
Bitte beschreiben Sie Ihr Unternehmen: Was bieten Sie an? Was macht Sie aus?

Beschreibung Thres Untemehmen

z. B. Ihre Augen und Ihr Wohlbefinden sind uns wichtig. Wir bieten Ihnen in unserem Augenzentrum in Halle eine ausfiihrliche Diagnostik mit modernsten
Geréten, konservativen Benandlungen bis hin zu verschiedensten operativen Moglichkelten an.

Beschreiben Sie Ihr Untemnehmen in 326 Zeichen

Schritt 3 - Hauptkategorie

Wahlen Sie die Kategorie Ihres Unternehmens aus, dazu klicken Sie auf ,Auswahlen®.

Kategorie
Bitte wéhlen Sie eine der folgenden Kategorien aus, sodass Sie besser gefunden werden.

Kategorie

Haus und Garten Auswahlen ~

Schritt 4 - Unterkategorien

Hier wahlen Sie Ihren Wirtschaftszweig aus. Dazu hinterlegen Sie bis zu 5 Unterkate-
gorien Ihres Unternehmens und klicken wieder auf ,Auswahlen®.

Unterkategorie

Bitte wahlen Sie bis zu 5 Unterkategorien aus, sodass Sie schneller gefunden werden.

‘ Horgeriteakustiker Orthopidietechniker ‘ Auswahlen ~

Whien Sie die Unterkategorie Inves Unternenmens
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Schritt 4 - Kontaktdaten

Wie und wo konnen wir Sie erreichen? Bitte geben Sie die vollstandigen Kontaktdaten
Ihres Unternehmens an, dieser Schritt ist nur notwendig, wenn Sie anfangs an-
dere Datenangegeben haben.

Kontaktdaten

Bitte ergdnzen Sie Ihre Kontaktdaten sollten diese von den bereits eingetragen Unternehmensdaten abweichen.

Strafle Hausnummer

2. B. RathausstraBe Léschen ® 2B.5 Léschen ®
‘Andern Sie es, wenn es sich von den vorherigen Daten unterscheidet ‘Andern Sie es, wenn es sich von den vorherigen Daten unterscheidet

ont Postleitzahl

z. B. Halle (Saale) Léschen @ z.B 05185 Léschen ®
Andern Sie es, wenn es sich von den vorherigen Daten unterscheidet Andern Sie s, wenn es sich von den vorherigen Daten unterscheidet

E-Mail-Adresse fiir Angebotsanfragen

augenarzt-meier@halle.de Léschen ®

Schreiben Sie Ihre E-Mail-Adresse, unter der Ihre Kunden Sie erreichen konnen

Schritt 5 - Ihr Team (optional)
Laden Sie jetzt ein Bild Ihres gesamten Teams hoch. Bitte beachten Sie:

Bitte beachten Sie: Akzeptierte Formate: JPG, BMP, PNG (max. 8MB).
(Die beste GroRe fiir Inr Teambild ist eine 200 x 200 px Datei.).

Teambild

Bitte erganzen Sie ein Foto Ihres Teams.

Bild

EN

Drag 'n' Drop

oder

Bild hochladen

Akzeptierte Formate: JPG, JPEG, BPM, PNG (max. 8 MB)
Die beste GroBe ist das Querformat, z. B. 200 x 200 px.

Laden Sie ein Foto Thres Teams hoch
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Schritt 6 - Mitarbeiterprofile (optional)

Legen Sie Profile fiir Ihre Mitarbeitenden an. Schreiben Sie dazu den Namen Ihres Ar-
beitnehmers in das Feld ,Vor- und Nachname®”. Laden Sie ein aktuelles Bild Ihres Ar-
beitnehmers hoch. Im Feld ,,Beschreibung“ beschreiben Sie Ihren Arbeitnehmer in ein
paar Worten. Mit dem Button ,Hinzufligen“ fligen Sie ein weiteres Mitarbeiterprofil
hinzu. Unter den Button ,Bearbeiten“ konnen Sie erstellte Mitarbeiterprofile anpassen

oder unter dem Button ,Loschen®, das Mitarbeiterprofil entfernen.

Bitte beachten Sie: Akzeptierte Formate: JPG, BMP, PNG (max. 8MB).

(Die beste GroRe fiir Ihr Mitarbeiterprofilbild ist eine 1500 x 500 px Datei.).

Mitarbeiterprofile etiona

Legen Sie Profile fiir Ihre Mitarbeitenden an.

— Name

z. B. Karla Musterfrau Léschen ®

Name des Mitarbeitenden

— Nachname

z. B. Karla Musterfrau Léschen &)

Nachname des Mitarbeitenden

— Bild

EN

Drag'n'Drop

oder

Bild hochladen

Akzeptierte Formate: JPG, JPEG, BPM, PNG (max 8MB)
Die beste GroBe ist das Horizontalformat, z. B. 1500 x 500 px.

Laden Sie ein Foto Ihres Mitarbeitenden hoch

— Beschreibung des Mitarbei

z. B. Karla Musterfrau ist eine erfahrene Augenarztin, die ...

320 Zeichen iibrig

4

Sagen Sie uns, was den Mitarbeitenden ausmacht

Mitarbeiterprofil hinzufigen ® ]
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Schritt 7 - Bilder Ihrer Arbeit (optional)

Bildergalerie: Hier zeigen Sie mit ansprechenden Bildern, wie Ihre Arbeit aussieht. Der
erste Eindruck zahlt. Wie Sieht Ihre Arbeit aus? Haben Sie aussagekraftige Vorher-

Nachher-Bilder?

Bitte beachten Sie: Akzeptierte Formate: JPG, BMP, PNG (max. 8MB).
(Die beste GroRe fiir lhre Bildergalerie ist eine 1500 x 500 px Datei.).

Bildergalerie

Zeigen Sie mit ansprechenden Bildern, wie Ihre Arbeit aussieht.

EN

Drag'n'Drop

oder

‘ Bild hochladen

Akzeptierte Formate: JPG, JPEG, BPM, PNG (max 8MB)
Die beste GroBe ist das Horizontalformat, z. B. 1500 x 500 px.

Laden Sie Bilder Ihrer Arbeit oder Ihres Arbeitsplatzes hoch
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Schritt 8 - Ihre AGB (optional)

Laden Sie die Allgemeinen Geschaftsbedingungen (AGB) Ihres Unternehmens hoch.

Bitte beachten Sie: Akzeptierte Formate: PDF (max 8MB).

Allgemeine Geschéaftsbedingungen ostionay

Laden Sie hier Ihre AGB hoch.
— AGB

-
Drag'n'Drop

oder

‘ Dokument hochladen ’

Akzeptierte Formate: PDF (max 1MB)

Laden Sie Ihre AGB hoch

Schritt 9

Mit dem Klick auf ,Speichern“ werden alle Ihre Bilder und Texte gespeichert. Unter
dem Button ,Vorschau“ bekommen Sie nun einen ersten Eindruck Ihres Profils, so wie

es der Profilbesucher sieht.
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Leistungen und Services pflegen

Nachdem Sie ,,Mein Firmenprofil“ erfolgreich bearbeitet haben, klicken Sie nun auf
.Bearbeiten” Ihres Leistungsverzeichnisses.

[Mein Leistungsverzeichnis ) ]

Im Leistungsverzeichnis der Karla-Plattform erfassen Sie fur Ihre Kunden Ihre Ange-
bote und bepreisen Ihre Services fiir eine einfache Buchung und Bezahlung in der
Karla-Plattform.

Schritt 1 - Leistung hinzufiigen

Mit dem Button ,Service hinzufiigen“ haben Sie die Moglichkeit, Dienstleistungen hin-
zuzufiigen. Tragen Sie im nachsten Schritt mindestens zwei Dienstleistungen ein.

Service hinzufiigen @ ]]

Speichern -3

Im Zuge der Leistungsbeschreibung haben Sie die Moglichkeit, Ihre Leistung ausfiihr-
lich zu beschreiben, zu bepreisen und fiir Ihre Kunden hervorzuheben.
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Schritt 2 - Leistung beschreiben

Beschreiben Sie die Dienstleistung, die Sie auf Ihrer Seite anzeigen mochten. Derzeit
steht Ihnen nur der Leistungstyp ,Angebot” zur Verfligung. Perspektivisch wird Ihnen
hier auch die Moglichkeit gegeben, Produkte zu illustrieren. Bitte beschreiben Sie Ihre
Dienstleistung konkret, sodass Ihr Kunde weif3, was er erwarten kann. Im Verfligbar-
keitsfeld werden Leistungen derzeit als verfligbar (buchbar) angezeigt, dies wird zu-
klinftig editierbar sein.

Algemeine Informationen
— Angebot

Angebot ‘ Auswhien ~

In Zukunft kénnen Ste hier auch physische Produide einstelien

 Name des Angebotes.

‘Benennen Ste Ihr Angebot

* Bescheibung

[ * Vertugoarkett

Verogbar ‘ J—

Laden Sie ein Foto von Ihrer Dienstleistung.
Bitte beachten Sie: Akzeptierte Formate: JPG, BMP, PNG (max. 8MB).
(Die beste GroRe fiir Ihr Dienstleistungsfoto ist eine 1500 x 500 px Datei.).

Bild des Angebotes

Laden Sie ein Foto zu Inrem Angebot hoch. Das macht Ihr Angebot interessanter und nachvollziehbarer fiir Kunden.
Bitte achten Sie darauf, dass Sie die Bildrechte fiir das Bild besitzen.

* Foto des Angebotes

Drag'n'Drop

oder

Bild hochladen

Akzeptierte Formate: JPG, JPEG, BPM, PNG (max 8MB)
Die beste GroBe ist das Horizontalformat, z. B. 1500 x 500 px.

Je Angebot kénnen Sie ein Foto hochladen
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Definieren Sie die weiteren Informationen zu Ihrer Dienstleistung, wie z.B. die MaBein-
heit Ihrer Leistung.

und

Bitte wahlen Sie eine der folgenden Kategorien aus, sodass Sie besser gefunden werden.

(— " Maneinhelt

Stiickzahl ‘ Auswihlen ~
Wanien Sie aie Maseinelt Inres Angebotes
Stiickzahl ‘ Auswahlen «
Wanien Sie aie korrekte Mengeneinhett aus

‘ |

Wahlen Sle dle Menge

Erganzen Sie Preisdetails. Wie rechnen Sie die Dienstleistung ab? Ist das Angebot re-

zeptpflichtig oder ist die Abrechnung liber Pflegekasse moglich?

Preis

All ine Zahl dalitat

J 9

@® Kostenpflichtiy ( Kostenfrei (O Preis auf Anfrage

— Ihres

Loschen ()

Dies ist der Bruttopreis pro Einheit fUr Kunden.

Provi

nsaufwand

Loschen (&)
Die Servicegeblhr fur Karla betrigt pauschal funf Prozent

Wihlen Sie den MwSt-Satz fiir InrAngebot QO 8% O 7% O 19%

Nettopreis
Loschen ®
Dies ist der Nettopreis pro Einheit flr Ihr Angebot.
Zusatzliche Abrech ogli iten

Wenn Ihr Angebot auch mit einem Rezept bezahlt werden kann, markieren Sie bitte die folgenden Boxen.
[0 Rezepteinreichung moglich
O Abrechnung mit Pflegekasse moglich

Wichtiger Hinweis:
Aktuell ist die Abrechnung von Rezepten Uber Karla nicht moglich. Bitte rechnen Sie eventuelle Zuzahlungen von Rezepten direkt mit Ihrem Kunden.

Dauer der Leistungserbringung

Bitte geben Sie den bendtigen Zeitaufwand fiir das oben beschriebene Angebot an. Mit Hilfe dieser Angabe konnen
Buchungsanfragen der Endkunden mit Ihren zur Verfligung stehenden Kapazitaten abgeglichen werden. Dies optimiert Ihre
Kapazitatsauslastung und reduziert den Aufwand bei der Terminfindung.

—* Stunden

‘ Léschen (&

Wahlen Sie die Anzahl ger Stunden

—* Minuten

‘ \ Loschen

Wahlen Sfe die Anzahl ger Minuten
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Im letzten Schritt definieren Sie den Ort der Leistung. Wo oder wie erbringen Sie Ihre
Dienstleistung?

Ort der Leistungserbringung

Wo kann Ihre Dienstleistung erbracht werden?

([ InIhren Raumlichkeiten Vor Ort beim Kunden
Euro

© 6 @

Euro pro Kilometer

Wenn Sie die Dienstleistung sowohl in Ihren Raumlichkeiten als auch beim Kunden vor
Ort anbieten, konnen Sie auch beide Felder ankreuzen. Nehmen Sie eine Kilometer-
pauschale fur Anfahrten zum Kunden? Hier konnen Sie den Preis pro km eintragen.
Vorbefillt sind 0,30 EUR pro Kilometer. Diese Kosten werden auf den Leistungspreis
addiert.

Schritt 3 - Angebote hervorheben

Im letzten Schritt haben Sie die Moglichkeit, bis zu drei Ihrer Leistungen fir Ihre Kun-
den prominent hervorzuheben.

Top 3 Angebote

Drei Ihrer Angebote kdnnen mit Hilfe des folgenden Feldes zusatzlich prominent auf Ihrem Firmenprofil dargestellt
werden. Wenn Ihr oben beschriebenes Angebot zu Ihren Top-3-Angeboten zahlt konnen Sie jetzt einen Platz
vergeben. Falls nicht iberspringen Sie dieses Feld.

— * Angebot hervorheben

Nicht hervorheben Auswihlen ~

Wahlen Sie die Position dieses Angebotes aus

Schritt 4 - Leistung speichern

Mit dem Klick auf ,,Gespeichert* werden alle Ihre Bilder und Texte gespeichert. Unter
dem Button ,Vorschau“ bekommen Sie einen ersten Eindruck Ihres Profils, so wie es
der Profilbesucher sieht.
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Veroffentlichung Ihres Profils

Nun haben Sie es endlich geschafft - Ihr Unternehmen ist vollstandig und transparent
beschrieben und bereit fur Ihre ersten Karla-Kunden!

Sobald Sie mit Ihrem Unternehmensprofil zufrieden sind, und alle Pflichtangaben be-
flllt haben, konnen Sie ihr Profil veroffentlichen. Klicken Sie hierfiir auf den Button
LVeroffentlichen®.

Willkommen Max Muster @

&ffnen

Mein Benutzerkonto > Verifiziert @

m B

Mein Profil »

Speichern )

Mein Leistungsverzeichnis »

Speichern .3

Wir hoffen diese Schritt-flir-Schritt-Anleitung hilft Ihnen, Ihr Unternehmen auf der
Karla-Plattform einfach zu befiillen und zu prasentieren. Nun steht Ihnen nichts mehr
im Wege, Ihr Unternehmen auf Karla glanzen zu lassen.

Haben Sie Anregungen oder Fragen?

Natirlich steht Innen als Unternehmen oder Mitarbeiter:in der Sparkasse immer das
Karla-Team ,,Customer Success* mit Tipps und Erfahrung zur Verfligung!

Schreiben Sie uns einfach eine E-Mail an info@hallokarla.de oder rufen Sie unter
0345/963904 20 an.
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